Pareigy apraSymas

PLANAVIMO IR APRUPINIMO ISTEKLIAIS SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS (S1-2D)

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. turéti ne Zemesn] kaip aukStesnjjj iSsilavinimg ar specialyji vidurinj i$silavinima, jgyta iki 1995
mety;

2. biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos teisés aktais, reglamentuojanciais ilgalaikio ir
trumpalaikio turto valdyma, dokumenty rengimo taisykles, darbuotojy sauga ir sveikatg, iSmanyti tarnybiniy
automobiliy naudojima, mokéti organizuoti jy priezitira ir remonta, biiti susipazinusiam su Aplinkos apsaugos
agentiiros (toliau — Agentira) nuostatais;

3. turéti B kategorijos vairuotojo pazymejima;

4. moketi dirbti kompiuteriu Microsoft Office ar panaSiu programiniu paketu, taip pat nors viena
elektronine dokumenty valdymo sistema;

5. mokeéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas, sklandziai déstyti mintis
raStu ir ZodZiu.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

1. vykdo Agentiiros ilgalaikio ir trumpalaikio materialiojo turto bei materialiniy atsargy (toliau —
turtas), kuris jam priskirtas ir susietas su transporto eksploatavimu, apskaita, paskirstyma;

2. vairuoja ir prizitiri jam priskirtus tarnybinius automobilius (toliau — automobiliai);

3. atlieka priskirty automobiliy kasdiening ir perioding techning prieziiira;

4. palaiko Svarg ir tvarka automobiliuose;

5. laikosi saugaus eismo reikalavimy, uztikrina keleiviy sauguma, laiku juos nuveza j paskirties vieta;

6. nedelsiant informuoja Skyriaus patar¢ja, atsakinga uz Skyriaus uzdaviniy jgyvendinimg turto
valdymo srityje, apie eismo jvykj, kuriame dalyvavo automobilis;

7. atsako uz automobiliy komplektacija;

8. i8duoda tarnybiniy automobiliy kelialapius (kelionés lapus), tvarko jy apskaita, kita su transporto
naudojimu susijusiag dokumentacija, pildo automobiliy kelialapius (kelionés lapus);

9. analizuoja degaly, tepaly bei kity eksploataciniy medziagy poreikius, teikia pasitlymus Skyriaus
pataréjui, atsakingam uz Skyriaus uzdaviniy jgyvendinimg turto valdymo srityje;

10. organizuoja automobiliy periodines technines apziiiras, automobiliy draudimg ir teising
registracija;

11. tvarko automobiliy kuro, eksploataciniy medziagy, detaliy apskaita, rengia kuro, eksploataciniy
medziagy, detaliy nuraSymo aktus, teikia Skyriaus pataréjui, atsakingam uz Skyriaus uzdaviniy jgyvendinima
turto valdymo srityje, ir Finansy ir turto valdymo skyriui ataskaitas;

12. organizuoja tarnybiniy automobiliy bei prickaby remontg, techninj aptarnavimg, apriipinimg kuru
ir eksploatacinémis medziagomis;

13. pagal kompetencijg dalyvauja organizuojant ir pravedant vieSuosius prekiy aukcionus;

14. rengia su tarnybiniy automobiliy degaly ir eksploataciniy medziagy jsigijimu ir tarnybiniy
automobiliy bei priekaby prieziiira, remontu, techniniu aptarnavimu, registracija bei draudimu susijusiy
paslaugy viesyjy pirkimy technines specifikacijas, ir, esant reikalui, kvalifikacinius reikalavimus;

15. pagal kompetencijg uztikrina ir kontroliuoja degaly bei su automobiliy ir priekaby priezitra,
remontu bei draudimu susijusiy paslaugy teikimu susijusiy sutaréiy vykdyma;

16. organizuoja Agentiiros darbuotojy privalomus sveikatos patikrinimus, skiepijimg nuo erkinio
encefalito, profesinés rizikos darbuotojy saugai ir sveikatai vertinima, nelaimingy atsitikimy darbe ir profesiniy
ligy prevencijos priemoniy rengima;

17. vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidzio pavedimus, tam, kad biity
pasiekti Agentiiros tikslai.



